UBND HUYEN BAC TAN UYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poc l1ap — Ty do — Hanh phic

sé: 496 /KH-PGDPT Béc Tan Uyén, ngay-29théng 3 nim 2017

_ KE HOACH
Kiém tra chuyén nganh Giio duc Tiéu hoc
Trwong Thuwong Tan
Nam hoc 2016-2017

Can cir cong van s6 711/PGDDT-GDTH ngay 13 thang 9 ndm 2016 ctia Phong
Gido duc va Pao tao Bic Tan Uyén vé viéc huéng dan thyc hién nhiém vu nim hoc
2016 — 2017 cép Tiéu hoc;

Can cit Quyét dinh s6 311/QD- PGDDT ngay 29 thang 3 nam 2017 cua Phong
Gido duc va Dao tao Bic Tan Uyén vé viéc thanh 1ap doan kiém tra chuyén nganh
Giéo duc Tiéu hoc - Trudng Tiéu hoc Thudng Tan nam hoc 2016 - 2017;

Nhim dam bao tién do va hoan thanh cac ndi dung Kiém tra chuyén nganh theo
Ké hoach da @ ra, Poan kiém tra dé ra ké hoach lam viéc va théng bao cong tac
chuén bi ciia don vi cu thé nhu sau: ‘

I. PHAN CONG NHIEM VU DOAN KIEM TRA

1. Ong Nguyén Tan Anh — Truwéng doan

- Chiu trach nhiém chung céc hoat dong ctiia Doan kiém tra.

- Quan h¢ voi chinh quyén dia phuong (Cap tuy, UBND,...), Ban dai dién cha
me hoc sinh d& nam thong tin cua nha trudng, cong tac tham muru, phbi hop ciia nha
truong vai chinh quyén dia phuong va cac doan thé.

2. Nguyén Viin Phuong — Thur ky

- Chiu trach nhiém kiém tra vé cac noi dung theo hudng dan kiém tra chuyén
nganh cla S& Gido duc va Dao tao va cong van so 850/PGDDT ngay 04/11/2016 cua
Phong Gido duc va Dao tao huyén Béic Tan Uyén vé viéc huéng din cong tac kiém tra
ndi by truong hoc.

- Chiu trach nhiém tong hop két qua kiém tra cua tung thanh vién trong doan va
cung Lanh dao doan hoan tt bién ban tong két cong tac kiém tra.

3. Ba Nguyén Thi Nhiay — Thanh vién

- Chiu trach nhiém kiém tra noi dung tai san, tai chinh cta truong:
+ Céc loai ho so tai chinh, tai san.

+ Céc loai quy thu chi trong va ngoai ngan sach cua nha trudng.
+ Thuc hién céc quy dinh vé cong khai trong linh vuc giao duc.

+ Quy ché chi tiéu noi bo.

4. Ba Nguyén Thj Ngoc Quy — Thanh vién
Chiu trach nhiém kiém tra cac ndi dung:

+ Céng tac quan ly hanh chinh, quy ché hoat dong ctia nha trudng.
+ Cap nhét, quan 1y cac loai hd so sb sach theo quy dinh.
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5. Ong Lé Viin Thanh —Chuyén vién Phong GDDT- Thanh vién

Chiu trach nhiém kiém tra céc ndi dung:

+ Tinh hinh déi ngli can by — gido vién — nhan vién.

+ Cong tac tuyén dung, sir dung, danh gia theo chuan nghé nghiép déi véi Hiéu
trudng, gido vién.

+ Viéc thuc hién chinh sach, phap luat cua can bd, gido vién, nhan vién.

+ Viéc thuc hién ché do, chinh sach ddi véi can bd, gido vién, nhan vién va hoc
sinh.

6. Ong H6 Vin Minh- Chuyén vién Phong GDDT- Thanh vién

Chiu trach nhiém kiém tra cic ndi dung:

+ Co s& vat chat, k¥ thuat phuc vu cho day va hoc.

+ Thuc hién ndi dung chuong trinh gido duc thdm my, gido duc thé chat, cac
hoat dong ngoai gio 1én 16p, gido duc hudng nghiép, day nghé.

+ Kiém tra ho so cac bd phan khac: Thu vién- thiét bi; cac phong chirc ning,
Poan, Ddi...

7. Ba Hoang Thj Hanh - Chuyén vién Phong GDDT- Thanh vién
Chiu trach nhiém kiém tra cac noi dung:
+ Cong tac quan li day thém- hoc thém.

+ Viée phd bién phap luat vé cong tac phong, chdng tham nhung, thue hanh tiét
kiém chdng lang phi va giai quyét khiéu nai, t cdo.

+ Thuec hién Quy ché dan chu.

+ Thue hién cac cugc van dong trong nha trudng.
+ Viéc thuc hién céc quy dinh khéc cia phép luét.
+ Kiém tra thuc hién cong tac thi dua khen thudng.

8. C)ng Bui Minh Tri - Chuyén vién Phong GDDT- Thanh vién

Kiém tra hd so cong tac tuyén sinh 16p 1, Kiém tra Hd so cong tac XMC —
PCGD.

Cong tac chuyén di-chuyén dén cua hoc sinh.

9. Ba Nguyén Thi Anh Tuyét- Hiéu truéng TH TAn Thanh- Thanh vién
Chiu trach nhiém kiém tra cong tac quan li ctia Hiéu truémg:

+ Viéc xay dung va t chire thuc hién ké hoach nam hoc.

+ Quan li va t6 chie giao duc hoc sinh

+ Quan li c4n b, vién chitc: Cong tac Boi dudng thudng xuyén, cong tac kiém
tra ndi bg.

+ Cong tac quan li tai chinh, tai san cua nha truong.




+ Viée thuc hién kiém dinh chét luong gido duc, xay dung trudng chuan qubc
gia.
+ Céng tac tham muru, xa@ hoi hda gido duc.

+ Quan hé phon hop cong tac gilta nha truong va cac doan thé; chu y kiém tra
viéc xay dung quy ché phdi hop gitta BGH- CDCS- Poan TNCS Hb6 Chi Minh trong
thuc hién céac cudc van déng va cac hoat dong gido duc phép luat, phong chong té nan,
ren luyén k¥ nang.

10. Ong Vi Pinh Thanh - Hiéu truémg TH Tan Lap - Thanh vién

Chiu trach nhiém kiém tra cong tac quan li ciia Hiéu truéng:
* Kiém tra cac nhiém vu khéac theo ting chi dé nam hoc:

+ Tép trung kiém tra viéc thuc hién ké hoach gido duc, linh hoat phu hop véi
tinh hinh thyc t€ timg dia phuong; Hi€u truong chiu trach nhiém vé viéc b tri, sap
xép ndi dung chuong trinh giang day phai dam bao chuén kién thire, k§ nang theo quy
dinh; viéc trién khai cac giai phap dé giam thuc chat ty 1€ hoc sinh chua hoan thanh,
hoc sinh bé hoc, ting ty 1& hoc sinh hoan thanh tét; viéc d6i méi phuong phap day
hoc, kiém tra, danh gia hoc sinh theo Thong tu 22/2016.

+ Viéc trién khai cac giai phap nhim thuc hién tot cha dé nam hoc 2016 - 2017
ctia Nganh Gido duc tinh “Pdi méi thwe chit, hiéu qua ning cao” véi phuong cham
hanh dong “Trach nhiém- Ning dong — Sing tao” va thuc hién khau hiéu hanh
dong “Tat ca vi hoc sinh than yéu”.

+ Viéc thuc hién “Pay manh viéc img dung CNTT trong trudng phé thong”

+ Kiém tra viéc quan ky, cép phat gidy ching nhan HTCTTH,

11. Ba Lé Thi Pang Thu - PHT TH Lac An — Thanh vién

- Chiu trach nhiém kiém tra ndi dung: Kiém tra viéc thuc hién ké hoach gido
duc clia nha truong:

+ Ké hoach phat trién gido duc.

+ Duy tri si s6 hoc sinh, cong tac xét Hoan thanh chuong trinh Tiéu hoc, két
qua tuyén sinh 16p 1, hoc sinh gioi cac cép.

+ Két qua kiém tra hd so s sach cong tac chuyén mén cua nha trudng.

+ Thuc hién quy ché kiém tra, thi, d4nh gi4 xép loai hoc sinh.

+ Hoat dong giao duc dao dtc ctia hoc sinh.

+ Thyc hién chuong trinh, néi dung, ké hoach giang day cac mén van hoa.

+ Kiém tra hoat déng cua cdc td chuyén mén theo hudng dbéi mdi, nang cao
chét luong gido duc.

+ Chét lugng cac hoat dong gido duc khac.

12. Ba Nguyén Thi Ngoc — PHT.TH Binh My va Ba Ngé Thi Thuy Duong —
PHT.TH Tan Lap - Thanh vién )
Kiém tra ho so va hoan thanh bién ban T6 16p 1; du gid theo su phén cong.

13. Ba Nguyén Thi Pao — PHT.TH Tin M§ va Ba Phan Thi Anh Thu —
PHT.TH Tén Dinh - Thanh vién ]
Kiém tra ho so va hoan thanh bién ban T6 16p 2; du gid theo su phén cong.




14. Ba Pham Thi Thu Cic — PHT.TH Téan Binh va Ba Lé Thi Bich Van-
PHT.TH Binh My - Thanh vién '
Kiém tra ho so va hoan thanh bién ban T6 16p 3; du gi¢ theo su phan cong.

15. Ba Nguyén Tan Tai — PHT.TH Hiéu Liém va Ba Nguyén Thi Kim
Oanh — PHT.TH Tén Dinh - Thanh vién "
Kiém tra ho so va hoan thanh bién ban To 16p 4; du gid theo su phan cong.

16. Ba Ping Thi Thity Dung — PHT.TH Téan Thanh va Ong Nguyén Minh
Nhyt — HT.TH Hiéu Liém - Thanh viéen
Kiém tra ho so va hoan thanh bién ban T6 16p 1; du gi¢ theo su phan cong.

_ 17. Ong Nguyén Trong Tinh — PHT.TH Dat Cudc va Ba Truong Thi Mong
Tuyen — PHT.TH Tian My - Thanh vién 5
Kiém tra ho so va hoan thanh bién ban T6 bd mon; du gio theo sy phéan céng.
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Cac thanh vién duoc phan cong dy gio cé nhiém vu du gior toi thiéu 1 tiét/gido
vién; ra dé kiém tra chét lugng hoc sinh( néu cé thé).

Kiém tra toan bd hd so ca nhan cua cac t6 duoc phan cong.

Kiém tra phat trién gido duc:

+ Thuec hién chi tiéu, sd lugng hoc sinh timg 16p, khéi 16p.

+ Kiém tra hoat dong va chét luong giang day, hoc tap cic mén vin héa:

+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giang day cac mon van hoa.

+ Chat luong giang day cta gido vién qua du gid tham 16p va két qua hoc tap
cua hoc sinh .

[+ Chat luong céc hoat dong gido duc khac.

Khi hoan thanh nhiém vy, céc thanh vién cé trach nhiém lap bién ban va bao
cao day du cac ndi dung kiém tra theo phan cong ctia Trudng doan doan.

11. KE HOACH LAM VIEC CUA POAN

Ngay 03/4/2017: 08 gio 00 phut, Poan lam viéc véi Ban gidm hiéu va céac
thanh vién trong Trung tdm nha trudng vdi cac ndi dung:
+ Thong qua Quyét dinh thanh 14p doan va néu cac yéu ciu co ban cho cong
tac kiém tra.
+ Nha trudng bdo co cac mit hoat dong trong ndi dung kiém tra chuyén nganh
giao duc Tiéu hoc.
+ Poan kiém tra chat van céc ndi dung trong bao cao néu thay chua rd.
+ Cac thanh vién lam viéc theo phan cong.
Ngay 04/4/2017: Céc thanh vién tiép tuc lam viéc theo sy phén cong.
-Ngay 05/4/2017: 14h hop doan, Tong két kiém tra chuyén nganh tai truong

Tiéu hoc Thuong Tén. Vao lic 15h 30 phit Poan kiém tra thong qua dy thao két qua
kiém tra véi Ho1 dong su pham nha truong.




- Thanh phan moi du:
+ Thanh vién doan kiém tra
+ Hoi ddng su pham nha truong
+ Chinh quyén dia phuong

+ Ban dai dién cha me hoc sinh

IIl. CONG TAC CHUAN BI CUA PON VI PUQC KIEM TRA
Pé dam bao cac diéu kién cho Doan lam viéc, Phong GDDT yéu cau Hiéu
truémg Trudng Tiéu hoc Thudng Tan trién khai va chuan bi tét cac yéu cau sau:

- Can cit Thong tu s6 39/2013/TT-BGDPT ngay 04/12/2013 cia B Gido duc
va Dao tao vé viéc huéng dan thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc, Can ctr
cong van sé 850/PGDDT ngay 04/11/2016. Hiéu truong nha truong 18p béo céo cac ndi
dung va két qua dat dugc trong qua trinh chi dao, t6 chirc thwe hién nhiém vu (trong tmg
ndi dung bao cdo can ghi rd két qua da thuc hién va danh gid, nhan xét wu, khuyét diém):

1.Kiém tra hanh chinh nha truong

2. Kiém tra céc chuyén dé

3. Kiém tra céc t6 khoi trong nha trurong

4. Kiém tra hoat dong su pham cta nha gido

5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh_

- Trong bao céo cua trucmg can lwu y dénh gia bao céo vé viée thuc hién quy
ché chuyén mén, thuc hién ni dung, phuong phap gido duc, ndng cao chét lwong day
va hoc.

* Béo céo cac ndi dung khac ngoai huéng dan cua Thong tur sb 39/2013/TT-
BGDDT ngay 04/12/2013 ciia B6 Gido duc va Pao tao vé viéc huéng din thanh tra
chuyén nganh trong linh vyuc gido duc:

+ Tinh hinh day thém — hoc thém cta gido vién, hoc sinh.

+ Cong tac Quy ché dan chu cia don vi.

+ Viéc thuc hién “Pay manh timg dung cong nghé thong tin (CNTT) trong quan
ly va trong hoat dong day hoc”

+ Két qua thuc hién cic phong trao, cac cudc van dong 16n theo chi dao cia
Nganh nhu: Hai khong vai bdn noi dung, Hoc tép va lam theo tu tudng, dao duc,
phong cach H6 Chi Minh, Mdi thiy c6 gido la tim guong dao duc tu hoc, sang tao,
“Trudng hoc than thién, hoc sinh tich cuc”.

+ Cong tac Vi su tién bd ciia Phu nit.

* Nha truong chuén bi dy da céc loai hd so can cho cong tic kiém tra. Hidu
truorng c6 trach nhiém chi dao cac bd phén, gido vién trong nha truong thuc hién cac
yéu cau ciia Poan va chuin bi day du cac loai hd so d& Poan lam viéc, tranh tinh trang
bi ddng trong viéc phuc vu cong tac kiém tra.

* Thong bdo cép Gy Pang, Chinh quyén dia phuong, Ban dai dién CMHS vé
ndi dung kiém tra va moi du budi hop diu tién (néu cé thé), du két luan kiém tra theo
ké hoach dé ra.
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Trén day 1a mot s yéu cau chung vé cong tac kiém tra chuyén nganh Giéo duc
Tiéu hoc tai trrong Tiéu hoc Thuong T4n, Phong Gido duc va Pao tao dé nghi cac
thanh vién Poan kiém tra chip hanh tot nhiém vy phan cong, Hi€u trudng truong Iiéu
hoc Thudng Téan tao diéu kién thuén loi cho Poan hoan thanh tét nhiém vu./. //yﬁ?,-(/

Noi nhan: TRUONG PHONG
- Lanh dao Phong GDDT;

- Cé4c thanh vién Doan kiém tra;
- UBND x3 Thuong Tan;

- Trudng TH Thuong Téan;

- Luu: VT, GDTH.
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