UBND HUYEN BAC TAN UYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6:4/8PGDPT-TCCB Bdc Tan Uyén, ngay 3fthang 3 nam 2017
V/v huéng dan thuc hién chuong
trinh quan ly nhédn su nganh gido duc
va dao tao (PMIS) qua mang internet

Kinh gui: N 1
- Higu trudng céc truong Mau gido, Mam non;
- Hiéu trudng cac truong Tiéu hoc;
- Hi€u truong cac trudong Trung hoc co so.

Cén clr Cong van s6 2438/BGDDT-NGCBQLGD ngay 24/4/2012 ciia Bo
Giao duc va Dao tao vé viéc dinh ky bao cao doi ngli nha giao va can bd quan ly
co sO giao duc va gui co so dir liéu PMIS;

Cian clr Cong vin s6 72/SGDDT-TCCB ngay 16 thang 01 nim 2015 vé
viéc huéng dan thue hién chuong trinh quan 1y nhan su nganh gido duc va dao
tao (PMIS) qua mang internet;

Can ctr cOng van sé‘ 1805/SGDDT-VP ngay 03/10/2016 cua S¢ Gido duc
va Pao tao Binh Duong vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu CNTT nam hoc
2016-2017,

Phong Gido duc va Pao tao huéng din céc don vi thuc hién chuong trinh
PMIS qua mang internet nhu sau:

1. Phan cong nguoi thue hién

Moi don vi phan céng mot ngudi ¢6 hidu biét trong Ban Léanh dao chiu
trach nhiém quan ly, chi dao cong téc nay, mot nguoi truc tiép phu trach thuc
hién chmmg trinh va CSDL, yéu céu phai la vién chirc c6 tinh than trach nhiém
cao, ¢6 kién thirc vé tin hoc va dam béo tinh chinh xac trong cong viéc.

2. Bo sung co sé dir licu doi véi cac vién chirc, nhin vién hop dong
méi vao nganh hoic méi chuyén tir tinh khac dén

- Huorng dan céc cong chirc, vién chiic, nhan vién méi hop dong (bao gdm
ca hop dong c6 thoi han), méi tuyén dung hodc chuyén tir tinh khac, nganh khéc
dén phai thyc hién “phiéu ké khai th6ng tin nhan su” theo mau quy dinh cia Bd
Gido duc va Dao tao.

- Nhap méi co s¢ dit liéu vao chuong trinh quan ly PMIS.

- Lap danh sach bao cdo tang so véi CSDL hién ¢6 (theo mau)

- DBéi v6i nhitng ngudi méi tuyén dung nhung da c6 hop dong lam viéc
trong nganh giao dyc va dao tao Binh Duong trong nam hoc trude d6 (c6 quyét
dinh hop dong ctia S& Gido duc va Péo tao hodc cia UBND huyén, thi xa, thanh
phd) thi khong phai nhdap méi ma co so dir li¢u phai dugc chuyen sang tur don vi
cdng tac cli. Do dé, cac don vi phai ndm rd ting truong hop dé bao céo Phong



Gido duc va Pao tao chuyén CSDL ciia cong chirc, vién chirc nay vé don vi
minh.

3. Cap nhat CSDL doi véi cong chike, vién chirc thuyén chuyén trong
tinh, nghi hwu, nghi viéc, chuyén di noi khac

Khi cé cong chire, vién chirc thuyén chuyén cong tac gilra cac don vi
trong huyén (tit ca cac cép hoc) thi viée xur Iy co s& dit liéu cua cong chire, vién
chitc nay dugc thue hién nhu sau:

- D6i véi truong hop cong chire, vién chire thuyén chuyén gitta cac don vi
true thudc Phong thi Phong Gido duc va Dao tao thuc hién.

- B6i véi truong hop cong chue, vién chire thuyén chuyen gitra cac don vi
truc thude So, thuyén chuyén giita cac huyén, thi x4, thanh phé trong tinh thi S&
Giao duc va Pao tao thuc hién.

- Péi v6i truong hop cong chire, vién chitc nghi huu, nghi viée, chuyén
cong tac di noi khéc (chuyén ra ngoai tinh hoac chuyén nganh khac) thi don vi
thuc hién theo cac nghiép vu tuong ung.

- Cach thuc hién nhu sau:

Vao menu “3. Nghiép vu”, chon “Thuyén chuyén can bo”, tiép theo 1a
chon muc nghi€p vu tuong g (“Chuyen ndi bd” hodc “Chuyén dl noi khac”
hodc “Nghi huu” hodc “Nghi viéc”), chon don vi dang cong tac, chon tén cd
nhan can chuyen chon ngay chuyén, 1y do chuyén, don vi chuyén dén (néu
thuyén chuyén trong tinh), cudi cting 1 chon “Thuec hién”.

4. Cap nhit co s¢ dir liu

- Kiém tra CSDL vé s lugng cong chirc, vién chirc, nhan vién cho dung
v6i bang luong hién tai cua don vi: Khi ¢ tinh trang thira, thi€u s6 ngudi so véi
bién cheé hién c6 thi lap danh sach theo mau va cép nhat CSDL (MAu b) dé dam
bao chinh xac ca vé so lugng lan nhitng thong tin cia timg cd nhén trong toan
don vi.

- Cép nhat chinh xéc toan bg co s¢ dir liéu va sao luu dinh ky theo timg
1y \ : :

- Nhiéu thoéng tin cua ca nhan da nhép trude d6 nhung dén thoi diém bao
cao co su thay doi thi phai cap nhat lai (diéu chinh, b6 sung) cho day du, chinh
Xac.

5. Quy dinh vé thoi gian cip nhit co s& dir liéu PMIS:

- Tir ngay 01/4/2017 dén ngay 15/4/2017: Cac don vi tién hanh cap nhat
CSDL cho 04 trang thong tin chinh cua ting ca nhan trong chuong trinh, bao
gbm ca anh ctia ca nhan (1. Théng tin c4 nhan; 2. Tuyén dung — Poan — DPang; 3.
Trinh d6 chuyén mén; 4. Théng tin luong, phu cép).

- Tur 16/4/2017 dén ngay 31/4/2017: Cac don vi tién hanh cap nhat CSDL
cho 18 qua trinh con lai cua timg ca nhan c6 trong chuong trinh (Qua trinh
huong luong, Qua trinh cong téc, Qua trinh dao tao, Quan hé gia dinh, ...).




Luu y: Trong ndi dung vé qud trinh “Quan hé gia dinh” can diéu chinh
“Loai quan h€” cho chinh xac, ding theo moi quan hé véi ¢4 nhan vi chuong
trinh d& b sung, thay d6i ma quan hé¢ gia dinh so véi chuong trinh truéc day
nén c6 mot so “Loai quan hé” khéng con chinh xic.

6. Bao cao co sé dir liéu
a) Thoi diém bio cdo: Béo cao dinh ky hang quy tir ngdy 15 dén ngay 20
clia thang cubi hang quy.

b) Hb so bio ca0: Gom cd

- Van ban bao cao: Ghi rd nhiing ndi dung c6 thay doi so véi lan bao céo
trudce (co xac nhan cua Thu trudng don vi).

- Danh siach lanh dao va can bg phu trach chwong trinh PMIS: Cac
don vi phai gtri danh sach nhiing ngudi duge phan cong chiu trach nhiém, phu
trach thuc hién chuong trinh vé Phong Gido duc va Pao tao (Phong TCCB) theo
mau a.

- Danh sdch CC, VC, NV ting/giam can xir Iy trong CSDL: Céc don vi
13p danh sach bao céo tang, giam veé Phong Gido dyc va Dao tao gém 02 loai:
Cong chuc, vién chirc, nhan vién hop dong giam can xt 1y dit liéu gdm thuyén
chuyén di, chuyen di sang nganh khac, nghi viéc, nghi huu, bi ky luat bude thoi
viéc, thoi hop dong ... ; cong chirc, vién chire, nhén vién hop dong tang can xir ly
dir 1iéu gom thuyén chuyen dén, tuyén méi, hgp ddng mdi,..... (theo mau b):

¢) Mt s6 van dé can luu ¥ Khi bdo cdo

- Céac don vi phai cap nhat CSDL, klem tra tinh chinh xac cia céac bao céao
(s6 liéu trong bao céo phéi dtng véi s6 thuc té cia don vi tai thoi didm bao cao).
Lénh dao don vi phai ky tén, déng dau, ghi 5 ho tén trong cac bao cao khi gui
vé co quan cp trén.

- Cac phu lyc ¢6 s6 liéu “Khéng xéc dinh” ma lén hon 0 (khong) thi can
phai kiém tra, cap nhat lai thong tin c4 nhan vé “Cong viéc dugc giao”, “Cong
viéc hién nay”, “Phén cong giang day Nhiém vu (Mo6n day)”.

- Cac truong gui bao cao vé Phong Gido duc va Pao tao theo mau a va
mau b (kém theo cong van), riéng cac phu luc béo céo trong chuong trinh PMIS
duoc luu tai trudng phuc vu cho cong tac thanh kiém tra.

d) Luuy

- Pon vi néo béo cdo cham tré hodc bio cdo theo diing thoi gian quy dinh
nhung ¢o s¢ dit ligu khéng c6 cdp nhét hodc cap nhat khong chinh xac théng tin
thi xem nhu chua bdo céo.

- Viéc thwe hién chwong trinh PMIS 1a mgt trong nhirng tiéu chi aé
xét thi dua cudi nim ciia don Vi.

- Hb so bio céo gui truc tiép vé Phong Gido duc va Dao tao (Phong
TCCB).
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Trén day 1a mot s6 noi dung huéng dan thuc hién va béo cdo chuong trinh
quan ly nhén sy nganh gido duc va dao tao (PMIS), Phong Gido duc va Dao tao
dé nghi Hiéu trudng cac truong Mau gido, Mam non, Tiéu hoc, THCS thuc hién
day du theo tinh than néi dung cong vin néu trén dé hoan chinh co s& dit lidu
cua nganh va tirg budc tin hoc hoa cong tac quan ly trong nganh gido duc va
dao tao./.

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu: VT, CNTT.
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1. Mau a — kém cOng van

DANH SACH CAN BQ PHU TRACH PMIS NAM

DON VIE sissvseviissniansissssviioirasssdiniiosss
. [Cheve] Tanhdd |y 4 \5ien thous| Bitn thoat . | Douam
STT| Hovatén | Chic | chuyén Talics: | o0 & don Email tham gia
danh | mén : kit he PMIS

Cén b lanh dao chiu trach nhiém chi dao thuc hién chuong trinh

1
Can bd, gido vién phu trach truc tiép thuc hién chuong trinh

2

Thu trudng don vi

2. Miu b — kém céng viin

DANH SACH TANG, GIAM CAN XU LY TRONG CSDL

BN VB covreies

- Tong bién ché bao cdo quy truge: ....... nguoi;
- Tong bién ché hién co: ....... nguoi.
Don vi
STT | Hovaten | dangcong tac | Chic | Nedy | Trdg | Mon Ly dg NEdY | Ghichi
truge khi tang/ | danh | iy | CM | g3 tao | tAng/giam | tang/giam
sau khi giam

I/ Phan tang
01
02
[I/ | Phan giam
01
02

Thu trudng don vi



3. Cac phu lue bao cao trong chwong trinh PMIS (Menu “4. Bio cd0” —

“Bao cao tong hop”)

STT | Tén phu luc Tiéu dé bao cio/ndi dung béo cio
1 | Phuluc 01 Thémg ké s6 liéu phat trién chét lugng can b, vién chirc
2 |[Phuluc 02 |Théng keé hién trang gido vién thira thiéu
3 |Phuluc03 |Théng ké két qua danh gia, xép loai cén bd, vién chirc
4 | Phuluc04 |Bdo cado danh sach vién chirc duoc tuyén dung theo nam
5 | Phuluc 05 |Bdo cdo danh sach vién chuc
6 |Phuluc06 [Bdo céo sd lugng, chét luong vién chirc
7 | Phuluc 07 |Béo cdo két qua thuc hién nang bac luong d6i vai can b, vién chirc
8 | Phulucog |BAao cdo ket qua thuc hién che do phu cap tham nién virot khung doi
vOi can bd, cong chue...
9 | Phuluc 09 |Béo cao chat lugng dang vién
10 | Phuluc 10  |Théng ké can bo vién chirc theo chitc danh
11 |Phuluc 12  [Béo cao du trlil quy lwong va phu cp
12 | Phuluc 14  |Thong tin tinh hinh di ngii
13 | Phuluc 15a |Danh sach can b§. cong chirc, vién chirc dang tham gia cac khoa....
14 | Phu luc 15b [Danh sach can b, cong chirc dang tham gia cac khoa boi dudng....
15 | Phuluc 17 !Cac séng kién kinh nghiém
16 | Phuluc 26 [Bang tong hop luong
17 | Phuluc27 |Théng keé sd can bo, gido vién nghi viéc
18 | Phuluc 29 |Danh sach can bg, gido vién nghi viéc
19 | Phuluc 30 |Danh sach cén bg, vién chirc ¢6 sai sot trong ho so dién t
20 | Phuluc31 |Bdo cdo sb lugng, chat lugng vién chirc




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6

